Primeros pasos con Access 2013

Objetivos

Curso que le iniciara en la utilizacion de la Base de Datos Access de Microsoft y que esta dirigido a usuarios
sin conocimientos previos. Este programa facilita mantener un registro accesible y cémodo de los datos de
su biblioteca privada, su archivo profesional, del listado de sus clientes... y de todo aquello relacionado con
el manejo y la organizacion de datos. El curso incluye simulaciones del programa real por lo que no es
imprescindible tenerlo instalado. Ademéas son numerosas las practicas” paso a paso, asi como las
explicaciones audiovisuales y los cuestionarios.
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Primeros pasos con Excel 2013

Objetivos

Iniciese con este curso en el manejo de la Hoja de Célculo Excel de Microsoft. El manejo de este programa
le permitird agrupar, analizar y compartir informacion alfanumérica (datos estadisticos, cientificos o
econdmicos), mediante sencillas tablas y un juego de herramientas, podra establecer formulas y relaciones
estadisticas. Excel es muy practico ya que permite introducir una programacién de trabajo, realizar una hoja
presupuestaria, una facturacion o una contabilidad basica, ademas de generar todo tipo de informes,
etiquetados y gréaficos de datos con gran facilidad. El curso incluye simulaciones del programa real por lo
gue no es imprescindible tenerlo instalado. Ademéas son numerosas las practicas paso a paso, asi como las
explicaciones audiovisuales y los cuestionarios.
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OBJETIVOS: Con este curso te inicias en los conocimientos elementales de la aplicacion de Microsoft Word
2013. Este procesador de textos permite dar un acabado profesional a cualquier documento, en este curso
conseguiras obtener los conocimientos necesarios para conseguir ese objetivo. El curso incluye
simulaciones del programa real por lo que no es imprescindible tenerlo instalado. Ademas son numerosas
las practicas paso a paso, asi como las explicaciones audiovisuales y los cuestionarios.
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