
CURSO PRÁCTICO DE AUTÓNOMOS 

 

El objetivo de este curso es que a Vd. adquiera los conocimientos y nociones 
básicas antes de emprender un nuevo negocio o actividad económica como 
empresario autónomo. El desarrollo del curso está realizado para que le sea 
sencillo, rápido y cómodo su aprendizaje. 

- El curso se divide en 6 apartados: 

1.- Obligaciones Laborales y obligaciones como empresario 

2.- Obligaciones Fiscales 

3.- La Contabilidad de la empresa 

4.- Obligaciones registrales y libros oficiales 

5.- Legislación Básica y otros temas de interés 

6.- Curso multimedia del programa de CONTASOL. 

 

1 LAS OBLIGACIONES LABORALES Y LAS OBLIGACIONES 
COMO EMPRESARIO INDIVIDUAL 

 

  1. Las obligaciones como empresario individual 

  2. El Autónomo y la Seguridad Social. Pasos a seguir para darse de alta como trabajador 

autónomo 

  3. Prestaciones del Régimen Especial de trabajadores autónomos 

  4. Cotizaciones autónomos 

  5. Los 10 pasos para montar una empresa 

  TA. 6 Solicitud de inscripción en el Sistema de la Seguridad Social 

  TA. 7 Solicitud de Alta, Baja y variación de datos de cuenta de cotización. 

 

 

2 LAS OBLIGACIONES FISCALES DE UN AUTÓNOMO 

 

  1. Las obligaciones fiscales. Impuesto sobre la Renta de las Personas Físicas-IRPF 

  2. Las obligaciones fiscales. Impuesto sobre el Valor Añadido-IVA 

  Manual IVA 

  Nuevos tipos IVA 

 



  Novedades IVA I 

  Novedades IVA II 

  Consultas cambio de IVA 

  Legislación Estimación Objetiva IVA e IRPF 

  Ejercicio 1 

  Ejercicio 2 

 Modelos en fomato .pdf 

  Presentación telemática modelo 036 

  Documentación necesaria presentación modelo 036 

  Modelo 036 

  Modelo 303 

  Modelo 308 

  Modelo 309 

  Modelo 310 

  Modelo 311 

  Modelo 349 

  Modelo 370 

  Modelo 371 

  Modelo 390 

 Programas 

  Manual para realización de Declaraciones Informativas ante la Agencia Tributaria 

  Guía de presentación telemática para declaraciones informativas 

 Antes de instalar el programa multiplataforma para la confección de las 

declaraciones informativas debe instalar la máquina Virtual de JAVA para Windows. 

  Descargar e instalar Máquina Virtual de JAVA para Windows 

  Descargar e instalar programa para Declaraciones Informativas Multiplataforma 

  Manual de ayuda IVA. Modelo 390 

  Descargar e instalar programa para confeccionar el resumen Anual del Impuesto sobre el 

Valor Añadido. Modelo 390 

 

3 LA CONTABILIDAD DE UN AUTÓNOMO 

 

 Temas multimedia 

  1. EL PATRIMONIO 

  2. EL BALANCE DE SITUACIÓN 

  3. LA CUENTA DE PÉRDIDAS Y GANANCIAS I 

  4. LA CUENTA DE PÉRDIDAS Y GANANCIAS II 

  5. BALANCE DE SITUACIÓN Y PÉRDIDAS Y GANANCIAS 

  6. LAS CUENTAS Y LOS ASIENTOS 

  7. LAS CUENTAS Y LOS ASIENTOS II 

  8. LOS ASIENTOS I 

  9. LOS ASIENTOS II 

  10. EL CICLO CONTABLE 

 



 Plantillas para realización de los ejercicios propuestos. Son ficheros de la Hoja de 

cálculo Excel (.xls), para descargárselos en su ordenador. 

 

  Plantilla Balance de Situación 

  Plantilla Cuenta Pérdidas y Ganancias 

 

4 LAS OBLIGACIONES REGISTRALES Y LOS LIBROS 
OFICIALES DE UN AUTÓNOMO 

 

 Temas 

  1.Libros oficiales del empresario autónomo 

  2. Legislación sobre los libros oficiales que hay que llevar 

  3. Documentos mercantiles 

  4. Legislación IVA sobre expedición de facturas 

  5. Técnicas administrativas de oficina 

  6. Manual para la generación de Libros Digitales con Legalia y PDFCreator 

  7. Manual Presentación Telemática de Libros 

 Plantillas de libros y documentos 

  Ejemplos de libros oficiales 

  Documentos mercantiles 

 Programas 

  Pulse para descargar e instalar Legalia-Legalización de Libros 

  Pulse para descargar e instalar Legalia-Validación de Libros 

 

 

5 LEGISLACIÓN BÁSICA Y OTROS TEMAS DE INTERÉS 
PARA EL TRABAJADOR AUTÓNOMO 

 

 Legislación 

  1. Ley 20/2007 del Estatuto Trabajador Autónomo (LETA). 

  2.Análisis y explicación de la Ley del Estatuto del Trabajador Autónomo 

  Guía de la Ley 20/2007 

  RD 197/2009 Contrato del autónomo económicamente dependiente 

  Ley de protección de autonomos.pdf 

  Real Decreto 1514/2007. Aprueba Plan General Contable 

  Plan General de Contabilidad 2008 

  Real Decreto 1515/2007. Aprueba Plan General Contable PYMES 

  Plan General de Contabilidad 2008-PYMES 

  Estructura Plan General Contable 

  Cuentas Anuales 

 



  Principios Contables 

  Ejemplos criterios de valoración 

 Temas complementarios 

  1. Ventajas e inconvenientes de ser trabajador autónomo 

  2. El empresario individual. ¿Un riesgo asumible? 

  3. Leasing y Renting I 

  4. Leasing y Renting II 

  5. Leasing de vehículos 

  6. Ventajas Renting 

  7. Renting de vehículos 

 Gestión de trámites administrativos en Ayuntamiento 

  Trámites a realizar en un Ayuntamiento a la hora de abrir un local 

  Solicitud de licencia de apertura Ayto. de Granada 

  Solicitud de licencia Ayto. Zaragoza 

  Solicitud de licencia ambiental Ayto. Valencia 

  Solicitud de licencia de actividades inocuas Ayto. Valencia 

 

6 PROGRAMA CONTASOL 

 Explicaciones multimedia 

  1. Instalación 

  2. Alta de usuario 

  3. Menú archivo 1 

  4. Menú archivo 2 

  5. Crear una empresa 

  6. Solución al ejercicio 1 

  7. Configuración del entorno 1 

  8. Configuración del entorno 2 

  9. Configuración del entorno 3 

  10. Configuración del entorno 4 

  11. Configuración del entorno 5 

  12. Introducción de asientos 

  13. Solución ejercicio 2 

  14. Consultas libro diario 

  15. Conceptos predefinidos 

  16. Plantilla de asientos 

  17. Libros IVA 

  18. Efectos a cobrar y pagar 

  19. Solución al ejercicio 3 

  20. Presupuestos 

  21. Inmovilizado 

  22. Solución ejercicio 4 

  23. Cheques y pagarés 

  1. Instalación  

  2. Alta de usuario 

  3. Menú archivo 1 

 



  4. Menú archivo 2 

  5. Crear una empresa 

  6. Solución al ejercicio 1 

  7. Configuración del entorno 1 

  8. Configuración del entorno 2 

  9. Configuración del entorno 3 

  10. Configuración del entorno 4 

  11. Configuración del entorno 5 

  12. Introducción de asientos 

  13. Solución ejercicio 2 

  14. Consultas libro diario 

  15. Conceptos predefinidos 

  16. Plantilla de asientos 

  17. Libros IVA 

  18. Efectos a cobrar y pagar 

  19. Solución al ejercicio 3 

  20. Presupuestos 

  21. Inmovilizado 

  22. Solución ejercicio 4 

  23. Cheques y pagarés 

 


